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1. SUNUŞ 

Yaşadığımız yüzyılda,  hızla değişen dünyada başarılı olabilmek, gelişen teknolojiye, 

yeniliklere ayak uydurabilmek için bilgiye ulaşmak ve bilgiyi sürekli yenilemek üzere Sürekli 

Eğitim, Araştırma ve Uygulama Merkezi bünyesinde “Herkes İçin Eğitim” sloganı ile Eğitim-

Öğretim uygulamalarına dönüşümü sağlanıp, kurs ve sertifika programları halinde kursiyerlere 

sunulmaktadır. 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi; Sürekli Eğitim, Araştırma ve Uygulama Merkezi 

olarak toplumun gereksinimlerini tespit etmek ve değişen ihtiyaçlara yanıt vererek, programlar 

düzenleyerek, nitelikli personel ihtiyacını belirlemek, ortaya çıkabilecek yeni istihdam 

alanlarına yönelik sertifika programları düzenleyerek ve bu uygulamaları halka sunarak daha 

refah bir toplum düzeyine ulaşmayı amaç edinmiştir. 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi, Sürekli Eğitim, Araştırma ve Uygulama Merkezi 

olarak sürekli gelişen ve değişen bilginin şu anda olduğu gibi gelecekte de teknoloji ve bilimin 

öncülüğünde, topluma duyarlı ve lider bireyler yetiştirmeye ve diğer sorumluluklarını yerine 

getirmeye devam edecektir.   

Dr. Öğr. Üyesi Abdülkadir ÖZTÜRK 
              RTEÜSEM Müdürü 

 

 

 

 

                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 



2. MİSYON VE VİZYON 

2.1. Misyon 

Hayat boyu öğrenmeyi desteklemek amacıyla, çağın gerektirdiği bilgi birikim ve teknolojik 

yenilikleri, kişisel ve kurumsal ihtiyaçlara uygun olarak topluma eğitimler yolu ile sunmak, 

toplumu dünyadaki gelişmelere uygun ekonomiye katkıda bulunmalarını sağlayacak, tüketici 

değil, üretici olmayı öğretecek, çağımız yüksek teknolojisini kullanabilecek ve öğretebilecek 

seviyeye getirmek üzere, hizmet vermek için varız. 

2.2. Vizyon 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi, Sürekli Eğitim, Araştırma ve Uygulama Merkezi 

olarak vizyonumuz, ulusal ve uluslararası alanda toplumsal gelişmeye katkı sağlayacak her türlü 

akademik bilgi ve birikimi Eğitim-Öğretim faaliyetleri ile toplumla paylaşmak, kurumsal 

kültürümüze bağlı olarak bölgesel ve kitlesel danışmanlık hizmetleri vererek tanınan bir eğitim 

kurumu olmaktır. 

3. TEŞKİLAT ŞEMASI 

 

MÜDÜR
Dr. Öğr. Üyesi Abdülkadir ÖZTÜRK

YÖNETİM KURULU ÜYESİ
Dr. Öğr. Üyesi Abdülkadir ÖZTÜRK

YÖNETİM KURULU ÜYESİ
Doç.Dr. İlker USTABAŞ

YÖNETİM KURULU ÜYESİ
Dr. Öğr. Üyesi Bayramali NAZIROĞLU

YÖNETİM KURULU ÜYESİ
Dr. Öğr. Üyesi Barbaros DİNÇER

YÖNETİM KURULU ÜYESİ
Dr. Öğr. Üyesi Ayfer BAYINDIR

YÖNETİM KURULU ÜYESİ
Öğr.Gör. Ahmet TAN



4. YETKİ, GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

RTEUSEM; kişisel ve toplumsal açıdan bilgi, beceri ve yeterlilikleri arttırmak, bilim ve 

teknoloji alanındaki ilerlemeleri ve bilgi birikimini geniş anlamda topluma yayarak ülkemizin 

kalkınmasına hizmet etmek amacıyla kurulmuştur. Merkezimiz; Üniversitede ön lisans, lisans 

ve lisansüstü öğretim programları dışında gerçekleştirilen bilimsel ve teknolojik gelişmelerden 

küçük, orta ve büyük ölçekte sanayi, ticaret, hizmet, tarım, hayvancılık ve benzeri sektörlerdeki 

işletmeler ile kamu ve özel sektör kuruluşlarının yararlanmalarını, üretim ve verimliliklerini 

arttırmalarını sürekli eğitim programları yoluyla sağlamayı hedeflemektedir. Bu amaçlar 

doğrultusunda, toplumumuzda sürekli öğrenme ve gelişimin bir yaşam biçimi haline getirilmesi 

için deneyimli kadrosu ile kamu ve özel sektör kurum ve kuruluşları ile kişilere ihtiyaç 

duydukları alanlarda sertifika programları planlar, seminerler ve konferanslar düzenler, 

danışmanlık hizmetleri sunar ve bu tür etkinliklerin koordinasyonunu sağlar. 

5. FİZİKİ YAPI 

ALAN ADET 
Sınıf 3 

Bilgisayar Lab. - 

Akademik Personel Çalışma Odası 2 

İdari Personel Çalışma Odası 1 

Arşiv 1 

Toplantı Odası 1 

 

6. TAŞINIR BİLGİLERİ 

 

6.1. Bilgisayarlar 

ADI ADET 

Masaüstü Bilgisayar 4 

Dizüstü Bilgisayar 5 

 

 

 

 



6.2. Diğer Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar 

ADI ADET 

Lazer Yazıcılar 1 

Çok Fonksiyonlu Yazıcılar 1 

Diğer Yazıcılar ve Okuyucular 3 

Fotokopi Makineleri 1 

Projektörler 2 

Projeksiyon Perdeleri 2 

 

7. İNSAN KAYNAKLARI 

PERSONEL ADET 

Profesör - 

Doçent - 

Doktor Öğretim Üyesi 4 

Öğretim Görevlisi - 

İdari Personel 1 

İşçi 1 

 

8. FAALİYETLER 

8.1. İnteraktif Tanıtım Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim, Araştırma ve Uygulama Merkezi Müdürlüğünün, İnteraktif Kurumsal Tanıtım 

Faaliyetleri için üniversitemiz internet sitesi altında oluşturulan alt alan (subdomain) aktif hale 

getirilmiştir.  

http://rteusem.erdogan.edu.tr adresi ile yayına başlayan merkez müdürlüğü internet sitesi, 

Türkçe yönetim panelli ve dinamik bir web sitesi olarak hazırlanmıştır. İnternet sitesi üzerinde 

Kurs ve Sertifika Programları Duyuruları ve Genel Faaliyetlerin interaktif olarak tanıtımı için 

tüm dünyada en yoğun kullanılan sosyal ağlardan olan Facebook üzerinden etkinlik 

duyurularının da yapılabilmesi için sistem uyumluluğu sağlanmıştır.  

http://rteusem.erdogan.edu.tr/


 

 

8.2. Kurs ve Sertifika Programları için Örnek Eğitim Öğretim Planları Hazırlığı 

Sürekli Eğitim, Araştırma ve Uygulama Merkezi Müdürlüğümüzün gerçekleştireceği her türlü 

kurs ve sertifika programlarının modern ve standart bir eğitim öğretim planı çerçevesinde 

hazırlıklarının yapılıp yürütülmesi için Örnek Eğitim Öğretim Planları hazırlığı 

tamamlanmıştır. 

Örnek Eğitim Öğretim Planları ile açılması planlanan kurs ve sertifika programının 

koordinatörü bilgilendirilmekte olup, hazırlıkların sağlıklı bir yapıda gerçekleşmesi 

sağlanmaktadır. 



ÖRNEKTİR 

 

YABANCILARA TÜRKÇE ÖĞRETİMİ SERTİFİKA PROGRAMI 

Program Koordinatörü: Fen Edebiyat Fakültesi Müdürlüğüne Koordinatör görevlendirilmesi 
için talepte bulunulacaktır. 

Eğitmenler: : Fen Edebiyat Fakültesi Müdürlüğüne Eğitmen görevlendirilmesi için talepte 
bulunulacaktır. 

Programın Amacı: 

Türkçenin yabancı dil olarak öğretilmesi, bu alanda gelişmeler ve ortamlar hakkında 
bilgilendirmek, yabancı dil olarak Türkçe öğretiminde anlama ve anlatma yetisini 
kazandırmaktır. 

Programın İçeriği: 

Konu 1: Açış Dersi  Tanışma ve Programın Çerçevesi ve Hedefleri 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretimine Dil Bilimsel Bir Bakış 

Konu 2: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretiminin Tarihçesi ve Önemi 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretimi Çerçevesinde Türkçede 
Adlaştırma(Ortaç-ulaç) 

Konu 3: Dil Öğretiminin Anlam Bilimsel Boyutu 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretimi Çerçevesinde Ad Öbekleri ve Ad 
Tümceleri 
Konu 4: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretimi Çerçevesinde Türkçede Zaman –
Kip-Görünüş 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretiminde Materyal Geliştirme 

Konu 5: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretimi Çerçevesinde Ad Öbekleri ve Ad 
Tümceleri 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe Öğretiminde Okuma ve Yazma Becerilerinin 
Geliştirilmesine Yönelik Etkinlikler. 

 

 

 

 



 

 

ÖRNEKTİR 

  Program Eğitim Planı: 
Kurs Eğitim Planı: YABANCILARA TÜRKÇE ÖĞRETİMİ SERTİFİKA PROGRAMI 

Eğitmenler: 

Eğitim Konusu Toplam 
Saat 

Eğitim Süresi 
/Gün Eğitim Takvimi 

    

Konu 1: Açış Dersi  Tanışma ve 
Programın Çerçevesi ve Hedefleri 

16 
1 20 Nisan 2019/Cumartesi 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretimine Dil Bilimsel Bir Bakış 1 21 Nisan 2019/Pazar 

Konu 2: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretiminin Tarihçesi ve Önemi 

16 

1 27 Nisan 2019/Cumartesi 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretimi Çerçevesinde Türkçede 
Adlaştırma(Ortaç-ulaç) 

1 28 Nisan 2019/Pazar 

Konu 3: Dil Öğretiminin Anlam 
Bilimsel Boyutu 

16 

1 4 Mayıs 2019/Cumartesi 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretimi Çerçevesinde Ad Öbekleri ve 
Ad Tümceleri 

1 5 Mayıs 2019/ Pazar 

    
Konu 4: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretimi Çerçevesinde Türkçede 
Zaman –Kip-Görünüş 16 

1 (Hafta içi bir gün teorik ders) 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretiminde Materyal Geliştirme 1 (Hafta içi bir gün teorik ders) 

Konu 5: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretimi Çerçevesinde Ad Öbekleri 
ve Ad Tümceleri 

16 

1 (Hafta içi bir gün teorik ders) 

Alt Konular: Yabancı Dil Olarak Türkçe 
Öğretiminde Okuma ve Yazma 
Becerilerinin Geliştirilmesine Yönelik 
Etkinlikler. 

1 (Hafta içi bir gün teorik ders) 

TOPLAM 80 10 gün 7 HAFTA 

 

 



 

 

Hedef Kitle: 

Yabancı dil olarak Türkçe öğreten öğretmenler (mesleki yeterliliklerine katkı sağlamak 

amacıyla), yabancı dil olarak Türkçe öğretmeyi hedefleyen Türk üniversite mezunları ya da 

üniversite son sınıf öğrencileri, Türkiye ya da yurt dışında Türkoloji bölümü mezunu olup 

Türkçe öğretmek isteyen yabancı uyruklu bireyler. 

Zaman / Saat: Cumartesi, Pazar hafta sonları 40 saat teorik, hafta içi iki gün 40 saati 
uygulamalı olmak üzere toplam 80 saat ders işlenmiştir. 

 

8.3. 2019-2020 Eğitim Öğretim Yılı Güz Dönemi Kurs Ve Sertifika Programları 
Hazırlık Çalışmaları 

 

Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezimiz bünyesinde 2019-2020 Eğitim Öğretim Yılı 

Kurs ve Sertifika Programları Hazırlık Çalışmaları, 2019 Ocak ayının ilk haftasında başlamıştır.  

Yapılan çalışmalarla, bölge insanı ve öğrencilerimizin ihtiyaçları doğrultusunda üniversitemiz 

akademik bilgi ve birikimlerinin Sürekli Eğitim yolu ile “Herkes İçin Eğitim” sloganı ile eğitim 

öğretim uygulamalarına dönüşümü sağlanıp,  kurs ve sertifika programları halinde kursiyerlere 

sunulması planlanmıştır.  

Örnek Eğitim Öğretim Planları ile ilgili alanlarda üniversitemiz akademisyenleri ile görüşmeler 

yapılmış, gereken teknik destekler ve bilgilendirmeler ile 2019 Ocak ayı ortalarına kadar toplam 

15 Adet Kurs ve Sertifika Programları hazırlığı tamamlanmıştır.  

Program Hazırlıkları ve Ön Görüşmeleri Program Koordinatörleri ile tamamlanmış, Kurs ve 

Sertifika Programlarımız; 

 
1. İş Sağlığı ve Güvenliği Kursu (15. Dönem) 

2. Sağlıkta Araştırma Kursu 

3. Yabancılara Türkçe Öğretimi Kursu 

4. SolidWORKS Kursu 

5. Denizde Kişisel Canlı Kalabilme Teknikleri(21 Ocak, 9 Nisan, 26 Haziran, 18 Eylül,  

22 Kasım, 24 Aralık) 



6. Yangın Önleme ve Yangınla Mücadele Eğitimi(22 Ocak, 10 Nisan, 27 Haziran, 19 

Eylül,  23 Kasım, 25 Aralık) 

7. Can kurtarma Araçlarını Kullanma Yeterliliği(23 Ocak, 11 Nisan, 28 Haziran, 20 Eylül, 

24 Kasım, 26 Aralık) 

8. İleri Yangınla Mücadele Uygulama Eğitimi(18 Ocak, 8 Nisan,1 Temmuz, 27 Aralık) 

9. Gürcü Dili Kursu 

 

 

 

 

 

İlgili programların ilanı için gereken görsel afiş tasarımları Merkez Müdürlüğümüz tarafından 

hazırlanmış olup, 2019 Ocak ayının ikinci haftasında basımı tamamlanmış ve ilana çıkılmıştır.  

Ayrıca ilgili ilanların kurumumuz internet sitesi başta olmak üzere üniversitemiz internet 

sitesinde, bölgemiz yazılı, görsel ve internet medyası üzerinden de ilanı sağlanmıştır. 

Afiş ve görsel ilanlar için gereken basım işlemleri için üniversitemiz Enformasyon Müdürlüğü 

ile görüşmeler yapılmış olup 2019 Ocak ayının ilk haftasında ilgili müdürlüğümüzden basım 

işlemleri için destekler alınmıştır. 

Rize Belediyesi ile Rize İl merkezinde reklam panolarında ilanlar yapabilmemiz için görüşmeler 

yapılmaktadır. Özellikle il genelinde yapılan bu ilanlar ile oldukça yoğun bir tanıtım 

gerçekleştirilecektir. 

 

8.4. 2019 Yılı Kurs Ve Sertifika Programları Eğitim Öğretim Faaliyetleri 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Müdürlüğü bünyesinde 2019 Ocak ayları içerisinde açılan kurs ve sertifika program sayısı üç  

(3) adettir; 

AÇILAN KURSUN ADI KURSİYER SAYISI 
15. Dönem İş Sağlığı Güvenliği Eğitimi 21 
3 Temel Uygulama Eğitimi 35 
İleri Yangın 2 

TOPLAM 58 
 



T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Müdürlüğü bünyesinde 2019 Şubat ayı içerisinde açılan kurs ve sertifika program sayısı bir  (1) 

adettir; 

AÇILAN KURSUN ADI KURSİYER 
SAYISI 

Gürcü Dili Kursu 30 

TOPLAM 30 
 

 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Müdürlüğü bünyesinde 2019 Nisan ayı içerisinde açılan kurs ve sertifika program sayısı üç (3) 

adettir; 

AÇILAN KURSUN ADI KURSİYER 
SAYISI 

İleri Yangınla Mücadele Eğitimi 4 
3 Temel Uygulama Eğitimi 33 
Yabancılara Türkçe Öğretimi Sertifika Programı 36 

TOPLAM 73 
 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Müdürlüğü bünyesinde 2019 Haziran ayı içerisinde açılan kurs ve sertifika program sayısı Bir  

(1) adettir; 

 

T.C. 

Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi Müdürlüğü 

bünyesinde 2019 Temmuz ayları içerisinde açılan kurs ve sertifika program sayısı bir (1) adettir; 

AÇILAN KURSUN ADI KURSİYER 
SAYISI 

İleri Yangınla Mücadele Eğitimi 4 
TOPLAM 4 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Müdürlüğü bünyesinde 2019 Eylül ayları içerisinde açılan kurs ve sertifika program sayısı bir 

(1) adettir; 

AÇILAN KURSUN ADI KURSİYER 
SAYISI 

3 Temel Uygulama Eğitimi 30 
TOPLAM 30 

AÇILAN KURSUN ADI KURSİYER 
SAYISI 

3 Temel Uygulama Eğitimi 35 
TOPLAM 35 



 

T.C. Recep Tayyip Erdoğan Üniversitesi Sürekli Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Müdürlüğü bünyesinde 2019 Kasım-Aralık ayları içerisinde açılan kurs ve sertifika program 

sayısı üç (3) adettir; 

AÇILAN KURSUN ADI KURSİYER 
SAYISI 

Solidworks Kursu 10 
3 Temel Uygulama Eğitimi 69 
İleri Yangınla Mücadele Eğitimi 5 

TOPLAM 84 
 
                                                   ÖRNEKTİR 

 
 
 



 
 

 
 



 
 
 



8.5. Bölgesel Danışmanlık Ve Üniversite Kent İşbirliği Çalışmaları 

Rize Belediyesi 2019 yılı insan kaynakları eğitimi planlaması ve danışmanlık süreci: 

 

Ürün/Hizmet Adı, Özelliği Tarih 

Davranış Kuralları, Halkla İlişkililer, Öfke 
Kontrolü ve İletişim Eğitimi 

2-10.05.2019 

Stratejik Plan Hazırlama 19.06.2019 
Davranış Kuralları, Halkla İlişkililer, Öfke 

Kontrolü ve İletişim Eğitimi 
5-6.08.2019 

 
 

Rize İl Özel İdaresi 2019 yılı insan kaynakları eğitimi planlaması ve danışmanlık süreci: 
 

Ürün/Hizmet Adı, Özelliği Tarih 
Resmi Yazışma Kuralları, Noktalama İşaretleri ve 

Yazım Kuralları Eğitimi 
08.03.2019 

 Çay İşletmeleri Genel Müdürlüğü 2019 yılı insan kaynakları eğitimi planlaması ve danışmanlık 
süreci: 

Ürün/Hizmet Adı, Özelliği Tarih 
İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi 28-29.03.2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

9. MALİ DURUM 

 

Üniversitemiz Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünce tüm mali hesapları tutulan, Merkez 

Müdürlüğümüze ait 2019 yılı bilançosu aşağıdadır. 

 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi Abdülkadir ÖZTÜRK 
RTEÜSEM Müdürü 
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